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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

Memo. Circ. n.01/2012 - DAF / DPO.
Brasilia, 27 de agosto de 2012.

A Todos os Centros de Custo

Assunto: Cronograma de encerramento de atividades do exercicio de 2012.

Anexo: Instrugao DAF/DPO n° 01/2012.

Senhor (a) Dirigente,

q1. Tendo em vista o encerramento do exercicio de 2012, assim como a
proximidade das datas limites determinadas no cronograma anexo da
Instrugdo — DAF/DPO n° 01/2012, os Decanatos informam que estardo a
disposicdo para orientar as Unidades quanto ao encaminhamento de
solicitagdes previstas no referido cronograma, objetivando cumprir com os
procedimentos estabelecidos no manual de encerramento do exercicio de
2012 do SIAFI e recomendagdes dos Orgdos de Fiscalizagdo e Controle
Externos (CGU e TCU), evitando grande nimero de processos em “Restos a
Pagar”.

2: De acordo com o que preceitua as normas que regem a Administragao
Pulblica, especificamente no que concerne a legislagdo referente aos
procedimentos para compras nacionais e internacionais, e considerando o
grande volume de compras no ambito desta Universidade, motivo pelos quais
somos monitorados pelos 6rgaos de Auditoria, solicitamos que essa Unidade
elabore plano de compras e o encaminhe a Diretoria de Compras — DCO, via
UnBDoc, com a finalidade de elaboragdo de editais para possibilitar a
realizagao de Pregdo Eletronico por Registro de Prego, onde serdo agrupados
por tipo de material que atenda aos planos recebidos, evitando o
fracionamento da despesa, visto que pela Lei 8.666/93 em seu artigo 15, § 7°,
inciso Il, incide em crime.

3. As Atas serdo disponibilizadas na pagina do DAF, tdo logo sejam
concluidos todos os processos.

Atenciosamente,

Prof. Eduardo Raupp de Vargas/PLgf.:EauloEduardo.N._de_MRocha

Decano de Admjinistragdo W
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

INSTRUGAO CONJUNTA DAF / DPO N°01/2012.

A FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA, seguindo orientacoes
dos ¢érgdos de fiscalizagdo e Controle Externo do MEC, deve apresentar os seus
balangos contabeis nas datas estabelecidas.

Assim, objetivando cumprir as recomendagdes dos Orgaos
competentes e evitar grande nimero de processos em “Restos a Pagar”, o Decano
de Administragdo e o Decano de Planejamento e Orgamento,

RESOLVEM:

1: Estabelecer o Cronograma de Encerramento de Atividades do corrente
S
exercicio-financeiro.

2. Os titulares dos Centros de Custo envolvidos assumirdo
responsabilidade direta pelo cumprimento dos prazos e das normas fixadas no
Cronograma.

3: Os créditos oriundos de Termos de Cooperagdo que porventura sejam
liberados no més de dezembro serédo analisados pelo DAF.

4. As Unidades Descentralizadas deverdo obedecer ao mesmo
Cronograma.

Brasilia, 27 de agosto de 2012.

| (o nal,

Prof. Eduardo Raupp\ e Vargas Prof. Paulo Eduardo}il.{i_e__Mﬁ_uiRocha

Decano de Adminigtragao Deeanode Planejamento e Orgamento
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES 2012

1. A licitacdo é obrigatéria, independentemente do valor, em casos
excepcionais havera dispensa de licitagdo nos termos do Artigo 24 ou
Inexigibilidade nos termos do Artigo 25 da Lei n°® 8.666/93.

2. Os pedidos de compras, para o segundo semestre, de 2012 seréo atendidos
pelas Atas / Pregdes que estao disponiveis no site do DAF / DCO.

3. Nao serdo concedidos suprimentos de fundos no més de dezembro/2012 em
fungdo do encerramento do exercicio.

4. Os pedidos de compras enquadrados como inexigibilidade e/ou dispensa de
licitagdo, deverdo ser devidamente justificados, conforme necessidade e/ou
urgéncia.

5. Para evitar o fracionamento da despesa, ndo serdo aceitos pedidos de
compras por dispensa de licitagdo (Art. 24, Inciso Il, da Lei n 8.666/93) de
materiais ou equipamentos cuja aquisigdo possa ser planejada pelo Centro de
Custo. ;

6. Os pedidos de compras de diferentes Centros de Custos, ainda que a
principio classificados como dispensa de licitagdo, serdo agrupados em um
unico processo de aquisi¢ao para evitar fracionamento de despesa.

7. Terao prioridade nas compras aqueles pedidos que forem enviados dentro do
prazo estabelecido. Os pedidos de compras enviados fora do prazo, mesmo
que por descentralizagado de credito, ndo terdo prioridade.

8. O Centro de Custo deve, antes de iniciar seu pedido de compra, ler
atentamente os atos do Decanato de Administracdo e Finangas — DAF n° 102
e 218, e as orientagbes contidas no Programa Compra Facil que se
encontram disponiveis na pagina do DAF http://www.daf.unb.br/.

9. E vedada a emissdo de empenhos em favor da propria Unidade Gestora ou
de Fundagbes de Apoio sob a alegagdo de inviabilidade de execugdo
orgamentaria temporal, conforme determinagdo do Acérddo TCU n°
2.731/2008 e Lei 4.320/64.

10.Conforme determinagao da CGU fica vedada a emissdo de empenhos em

nome da FUB para pagamento, em outro exercicio financeiro, de projetos na
rubrica pessoal e encargos.

o |
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

DATA

ITEM RESPONSAVEL LIMITE

ATIVIDADE

Recebimento pela Diretoria de Compras —
DCO para abertura de processo licitatorio,
referente a pedidos de compras nacionais e
1 DCO 31/08/2012 |internacionais, visando aquisi¢do para o 1°

' semestre de 2013, conforme o disposto no
programa compra facil com os recursos de
todas as fontes. ¥

Recebimento pela Diretoria de Compras —
DCO dos pedidos de compras nacionais e
internacionais com recursos de fomento a
pesquisa para as compras com valor ACIMA
de R$ 8.000,00, para aquisigdo de bens e

insumos  destinados  exclusivamente a
2 beco 28/09/2012 pesquisa cientifica e tecnolégica com recursos
concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq ou por
outras instituicdbes de fomento a pesquisa
credenciadas pelo CNPq para esse fim
especifico, conforme art. 24, inciso XXI da Lei
8.666/1993.

Recebimento pela Diretoria de Compras —

DCO referente a pedidos de compras com
5 Rea 0aM0/2012 base nas Atas de Registro de Pregos
disponiveis no site da DCO.

Prazo para celebragdo de Termos de
4 DPA 20/10/2012 | Cooperagado com orgaos federais (destaques
orgamentarios).

Recebimento pela Diretoria de Compras —
5 DCO referente a pedidos de compras com
base nas Atas de Registro de Pregos de
DCO 20/10/2012 | outros Orgaos.

*A serem avaliadas pela DAF / DCO.

Recebimento pela Diretoria de Compras —
DCO dos pedidos de compras nacionais e
internacionais com recursos de fomento a
pesquisa para as compras com _valor
ABAIXO de R$ 8.000,00, para aquisi¢gdao de

bens e insumos destinados exclusivamente a
8 Bea 26/10/2042 pesquisa cientifica e tecnolégica com recursos
concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq ou por
outras instituicobes de fomento a pesquisa
credenciadas pelo CNPq para esse fim
especifico, conforme art. 24, inciso XXI da Lei
8.666/1993.

.
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

DAF

09/11/2012

Encaminhamento  das  solicitagdes de
pagamentos de servicos de pessoas fisica
(GECC, PUCRCS, participagdo interna e
externa, bolsa, auxilios a pesquisador e
estudante, etc) em que as competéncias dos
servigos sa@o referentes aos meses novembro
e dezembro/2012.

10

DCF

14/11/2012

Concessao de suprimento de fundos.

1"

UNIDADES

14/11/2012

Prazo para solicitagado de Passagens e Diarias
em 2012.

DCF

23/11/2012

Envio por parte da DCO e DGP para emissdo
de empenho com créditos do orgamento da
LOA 2012.

: CESPE/EDU/CDT/

HUB

23/11/2012

Emissdo de notas de empenhos pelas
Unidades Descentralizadas, de todas as
fontes de recursos.

14

BCE

23/11/2012

Recebimento pela Biblioteca Central - BCE
para abertura de processo licitatério, referente
a Pedidos de Compras de Material
Bibliografico.

15

DPA

29/11/2012

Devolugdo dos destaques orgamentarios
provenientes dos Termos de Cooperagao nao
empenhados em 2012 de 6rgaos vinculados
ao MEC.

16

DCF

30/11/2012

Encaminhamento das Prestagées de Contas
dos Suprimentos de Fundos concedidos, e
devolugdo dos saldos porventura existentes.

DPA

12/12/2012

Devolugdo dos destaques orgamentarios
provenientes dos Termos de Cooperagdo nao
empenhados em 2012 de o6rgdos NAO
vinculados ao MEC.

DGM

14/12/2012

Encaminhamento pelo Almoxarifado Central a
DCF das listagens de materiais permanentes
e consumo fornecidos com recursos de
Termos de Cooperagao.

DGM

14/12/2012

Encerramento das atividades dos
Almoxarifados da FUB.

20

DCF

15/12/2012

Pagamentos a fornecedores, servigos e obras
contratadas.

21

DGM

20/12/2012

Inicio dos inventarios Fisico-Financeiros nos
Almoxarifados da FUB.

22

DCF

31/12/2012

Encerramento do balango patrimonial.

23

DGM

31/12/2012

Entrega pelas Unidades Administrativas e
Académicas, a Diretoria de Gestao de
Materiais — DGM, dos relatérios de Inventario
Patrimonial Anual dos bens méveis do acervo
patrimonial da FUB.

24

DGM

14/01/2013

Reabertura do Almoxarifado Central da FUB.

o




