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UNIVERSIDADE DRDFE BRASILIA

GABINETE DO REITOR

ATC DA REITORTA Ne 604 /90

0 PRESIDENTE DA FUNDACAO E REITOR DA UNIVERSIDADE DE
BRASILIA, no uso de suas atribuicoes, e de acordo com o disposto nos
Arts. 7% e 40 do Regimento da Administragéo Superior da Universidade
de Brasilia, e tendo em vista a Resoiugéo do Conselho Diretor da

FUB n?® 021/86, de 14.04.86, extraida na 2952 reuniao, realizada

em
10.04.8¢6,

RESOLVE

- Aprovar a nova estrutura organizacional do Centro
de Produgao Cultural e Educativa - CPCE, Orgac Suplementar de ensi-
no, pesquisa e extensac da Universidade de Brasilia, constituido

cO
mo Centro de Custo, vinculado ao Gabinete do Reitor. B
Capitulo I - DA ESTRUTURA DO CPCE
Art. 1% - A estrutura organizacional do Centro de

Producac Cultural e Educatbiva compreende o085 seguintes setores:

1. Diregac Executiva

la - Diretor
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4. Coordenacaoc de Pesquisa ¢ Projetos
5. Coordenagao de Realizacao {(Producao e Operagaoc)

5a - Coordenagac
5b - Segao de Tecnica e Manutengao

6. Coordenagao de Divulgagao e Controle do Produto

6a - Segao de Distribuigao e Divulgacao
6b - Segao de Documentagao e Controle do Produto

Capitulo IT - DA DIRECAC EXECUTIVA

Art. 2¢ - A Direcao do CPCE & composta peloe Diretor,
pelo Assistente da Direcao e pela Segao de Convenios e Recursos Fi-
nanceiros. Para o desenvolvimento de suas tarefas especificas pode
gontar com pessoal auxiliar vinculado diretamente a Direcgao. '

Art. 3% - Compete a Direcao, e particularmente a0
Diretor:

- coordenar ag atividades do Cenire, sobretude no que
se refere ao planejamento, a realizacio dos produtos e sua difusao,
as pesquisas e ao trabalho de apoio, conduzidas pelos diversos seto-
res que compoem o CPCE;

- reunir os setores competentes do Centro para tomada
de decisoes e para assegurar a integracao adequada entre esses seto-
res;

- elaborar propostas de politica de funcionamento e
estimativas de programacaoc ordinaria, a serem éencaminhadas ao Con-
selho de Programagao;

- acordar com o Conselho de Programagao as priorida-
des de realizagao dos projetos aprovados por este, em fungao das con
digoes produtivas do Centro e das urgencias definidas;

- receber projetos de produgao audiovisual encaminha-
dos por pessoas, setores, unidades ou entidades da Universidade de
Bragilia ou da comunidade externa, para efeito de analise e selegao;

- determinar internamente a execucgaoc de trabalhos e
de produgac exfraordinaria, sempre que o0s interesses da Universi
dade o indiquem, independenie de projeto previamenie aprovado em Con

gelho, com as seguliniss comalooes aliermativas:

= que os trapalhnos nao interfiram nos projetos em reg
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lizagao e representem um aproveitamento complemen
tar dos recursoes disponiveis;

= que se trate de trabalho de reduzida dimensao, nao
envolvendo mais do que os recursos disponiveis;

= que se trate de tarefas corriqueiras (copiagem, te-
lecinagem, apoios de pouca monta, etc); '

= gue se trate de f{rabalho de peculiar urgeéncia e re
levancia, nao havendo tempo de reunir o Conselho pa
ra apreciar e, neste caso, submetendo-~se 10g0 gue
possivel ao referendo do Conselhod

- representar ¢ CPCE junto acs demais setores da UnB,
buscando a efetiva integragaoc entre o Centro e esses setores;

- representar o CPCE junto a entidades externas a Uni
versidade, atraves da Reitoria, sempre gque a Universidade como insti
tuigéo estiver envolvida;:

- responder, perante a Administracaoc Superior da UnB,
pelo correto funcionamento do Centro, apresentande informes e relato
rios sempre que necessarios;

-~ tomar as decisoes pertinentes ao usc dos recursos €
a efetivagac de despesas para o funcionamento regular do Centro pres
tando conta de seus atos aos setores competentes da Universidade.

Parégrafo Unico - Para as decisdes de abrangéncia que
tenham efeitos globais sobre a vida do Centro, ou para dirimir ques
toes complexas que envolvam as atribuicoes de diversas coordenagoes
ou segoes, o Diretor reunira o Centro convocando os Coordenadores,
Chefes e representantes dos diversos segmentos de pessoal.

Art. 42 - Compete ao Assistente da Direcgao:

- gubstituitr e representar o Diretor em seus Iimpedi-
mentos eventuals;

- coordenar e executar atividades delegadas pelo Dire
tor em atos internos;

- regponsabllizar-se diretamente pelas atividades de
Plane jamento e Controle do Programa (PCP), sob a coordenacao do Dire
tor, reunindo e sistematizando informagées dos setores do Centro; es
tabelecendo cronogramas para desenvolvimento das atividades: contro-
lando o seu cumprimento; estabelecendo previsces para o fluxo de de-
senvelvimento dos diversos projetos, de modo a determinar ¢ uso mais
integrador e produtive dos recursos disponiveis.

.v@g,
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Art, 5% - Compete a Segao de Convenios e Recursos Fi
nanceiros:

- prestar apoio a captagao de recursos, a execucao de
convénios, contratos e acordos:

- desenvolver interagoes com o setor de Convenios da
UnB para cumprimento das normas da Administracao, visando & eficien

tizacao dos tramites referentes a convénios;
R
- controlar a utilizacao dos recursos alocados ac CPCE;

- agsegurar a interface do CPCE com a FUB e 0 Sistema
Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal-5IAKFI, quan
do da emissao de empenhos, notas de pagamento, ordens bancarias,eto;

- manter organizada a documentagdo dos conveénios, as-
sessorando seus executores na elaboragao de relatorios e prestagoes de contas;

- agssegurar as demals tarefas necessarias ao funciona
mento financelro descentralizado do Centro.

Capitulo III - DO CONSELHC DE PROGRAMACAOC

Art. 62 -~ O Conselho de Programacao do CPCE é com
posto de onze membros, sendo tres da area de criagéo audiovisual da
UnB; quatro da area de pesguisa em geral da Universidade; dois de
areas culturais da comunidade externa a UnB; e mais o Diretor e o
Asgistente da Diregéo do CPCE, como membros natos.

Art, 72 ~ O prodesso para a escolha e composicgao do
Conselho € o seguinte:

a) membros da area de audiovisual - os nomes devenm
ser indicados pelo Instituto de Artes, pela Faculdade de Comunicagao
¢ pelo Departamento de Métodos e Técnicas, da Faculdade de Educaqﬁo,
dentre os quais o Reitor nomeara um membro de cada um destes;

b) membros da area de pesquisa - todos os departamen
tos da UnB sao solicitados a encaminhar nomes de professores interes
sados e relacionados com gualquer tipo de produgaoc cultural ( so~
bretudo, mas, nao necessariamente, audiovisual), dentre estes o Rei-
tor nomeara os quatro membros;

¢) membros da comunidade externa - serao enviadas car-
tas aos orgaos previamente definidos solicitando indicagaoc de nomes,
dentre estes o Reiltor nomeara os dois membros;

Art. 8¢ - O Conselho e presidido pelo Diretor do
CPCE e, na sua auséncia, pelo Assistente da Diregéo ou por membro in
dicado ad hoc pelos conselheiros.
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Art. 9¢ - O Conselho deve se reunir ordinariamente a
cada sels semanas, e extraordinariamente sempre que as atividades as
sim ¢ exigirem.

Art. 10 - Compete ao Conselho de Programagéo:

- estabelecer criterios para selegac e aprovagéo de
projetos de produ¢aoc;
RS

- definir, com base em informagoes fornecidas pela Di
recao do Centro sobre sua capacidade produtiva, quotas anualis ou se
mestrais estimativas para cada tipo de produgao prevista, podendo
rever € reajustar essag quotas sempre que as condigges materiais o
indicarem;

- selecionar projetos e aprovar sua realizacaoc den-
tro das quantidades previstas, com base na poelitica geral do Ceniro
e nos criterios de selegac estabelecidos;

- encaminhar os projetos aprovados a Diregac do CPCE
e acordar com esta as prioridades de realizacao em fungao das condi-
goes do Centro e das urgéncias definidas pelo Conselho de Programa-
¢ao;

- analisar a produgaoc do Centro atraves da aprecia-
cao dos proprios membros do Conselho e da obtencao de assessorias
eventuais, encaminhando a Secao de Documentacdo e Controle do Produ-
to o8 resuliados das anélises;

-~ deliberar sobre mateérias de competencia do CPCE, em
termos de programacao, encaminhando a Diregao recomendagoes e resolu
goes.

Capitulo IV -~ DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 11 - A Secretaria e composta pelo Secretario e
seus auxiliares administrativos,

Art. 12 - Compete a Secretaria Administrativa:

- receber e controlar a entrada e a salda de documenw
tos € correspondenclias;

- redigir, datilografar, conferir, reproduzir e pre
parar remessa de corregpondencias;

-~ atender o publico em geral:

~ distribuir e/ou arquivar documentos;

e
W
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- propor e aplicar recurscos orgamentarios, bem como
controlar seus saldos;

- fazer pedidos de compras, fazer solicitagoes de su
primentos de fundos, aplicar e prestar contas dos recursos;

- controlar tarefas relacionadas aos recurses humanos
(freqliencia, ferias, licengas, promogoes, controle de vagas);

- coordenar e controlar as tarefas relacionadas com
portaria, . scopa, limpeza e arrumagao de instalagoes, equipamentos e
mobiliario;

- proceder ac controle da carga patrimonial, na parte
relativa a mobiliarios e equipamentos administrativos;

~

-~ prestar orientacac e apoio administrativo a execu
géo de convenios, de acordo com as normas € recomendagaes dos  setow
res competentes da Administragéo da UnB.

Capitulo V — DA COORDENACAC DE PESQUISA E PROJETOS

Art. 13 - A Coordenacgao de Pesquisa e Projetos e com
posta, além de seu coordenador, por pessoal permanente do Centrg por
professcores ¢olocados a disposicao em tempo integral ou parcial por
seus departamentos, e por outras pessoas credenciadas.

Art. 14 - Compete a Coordenagao de Pesquisa e Proje
tos:

- elaborar e apoiar a elaboragac de projetos de produ
¢cao.e realizacao;

~ incentivar e promover atividades interdepartamen
tais e inter-institucionais para planejamentce de projetos;

- promover a integragac do CPCE com outras unidades
da UnB para atendimento aos projetos aprovadeogs pelo Conselho, ou
na prepara@éo de projetos a serem encaminhados a este;

- desenvolver os estudos e planejamentos necessarios
a efetiva realizagaoc dos projetos audiovisuals, buscando apeolo Jjun
to aos departamentos para as pesquisas necessarias zos projetos.

Capitulo VI — DA COORDENACAO DE REALIZACAD

Art. 15 - A Coordenagao de Realizacao (Produgac e
Operacgac) e composta, alem de seu coordenador, pelas equipes de pro

N
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dugao/operagao do CPCE. Neste setor, incluem-se tambem os operado
res eventuais, contratados por tarefa (“"free - lancer")}. Participa
ainda desta Coordenagao a Segao de Tecnica e Maniténcao, constituida
de um chefe e auxiliares de manutengao e controle dos equipamentos.

Art. 16 - Compete a Coordenacaoc de Realizagao:

- realizar as atividades de gravagac sonora € visual;

. — providenclar tomada de imagens cinematogréficas
fotograficas, elaborar textos, edicao e finalizacao necessarias
realizacgao dos produtos previstos em projetos;

54
&8

- interagir com o setor de projetos para a realizacao
dos produtos previstos, inclusive propondo e executando aperfeigoa-
mentos e adequagaes, ne sentido de melhor atingir os objetivos;

- organizar, ativar e desenvolver as tarefas de campo
necessarias a efetiva produgéo;

- responsabilizar-se pela carga patrimonial na parte
relativa aos equipamentos de produgac € operagaoc.

Art. 17 - Compete a Secao de Tecnica e Manutencao:

- dar suporte, no tocante a eguipamentos, materiais e
pegsoal fecnico, a execucac de projetos:

-~ assegurar o trafego de equipamentos e fitas vir-
gens, accompanhando e controlande seu uso;

- responsabilizar-se pela conservagac e manutengao do
equipamento e dos materiais necessarios a produgao;

-~ recomendar a aquisicao, renovagao, recuperacac e re .
posigao de equipamentios, pegas e materiais de produgao;

- proceder ao controle da carga patrimonial na parte
referente aos equipamentos de produGac € oOperagaoc.

Capitulo VII — DA COORDENACRO DE DIVULGACAO E CONTRO-
LE DO PRODUTO

Art. 18 - A Coordenacao de Divulgacao e Controle  do
Produto se organiza em duas Seg¢oes: Distribuicao e Divulgagac e Do-
cumentagao e Controle do Produto. E composta de um Coordenador e do
pessoal das duas segoes com Seus respectivos chefes. As  atribuigoes
da Coordenacao correspondem as atividades das duas segdes, complemen
tares, harmonizadas pelo Coordenador. -
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Art. 19 - Compete a Secao de Distribuigac e Divul
gagao:

- distribuir mensalmente aos setores pertinentes o ca
téiogo a gue se refere o primeiro item das atribuig¢oes da Segao de
Docamentagéo e Controle do Produto;

- encaminhar copias e exemplares dos produtos elabora
dos a Biblioteca Central, mediante o fornecimento das respectivas fi
tas virgens;

~ realizar contatos com entidades, com a imprensa e
com os demais setores pertinentes da sociedade para divulgacao do
Centro e de sua produgao;

~ organizar na Universidade mostras rotineiras da
producac realizada;

- organizar eventos ocasionais direcionados a publi
cos externocs, para veiculagao da produgao; '

-~ estabelecer contatos e organizar a comercializagao
cablivel dos produtos do Centro;

- aproximar o CPCE de entidades e associagoes volta
das para a producac audiovisual e para a reflexso sobre seu usoc, com
o objetivo de interagao e intercambio.

Art. 20 - Compete a Segac de Documentagac e Contro-
le do Produto:

- manter catélogo atualizado mensalmente, com caracte
rizagao detalhada dos produtos do CPCE (nome, tipo do material, dura
950, sumario dos contéﬁdos, caracterizacgao, cféditos, ) p&blicos
objetivados, etc);

- manter o contrcole das matrizes e originais ge vi-
deog, filmes e gravacoes sonoras, bem como outros materiais audiovi-
suais ou textos produzidos pelo Centro;

- controlar a realizacao de copias desses materiais:

-~ organizar e manter arquivo de informagoes sobre ca-
da projeto realizado, com dados sobre suas origens, realizagao, pro
dutos desenvolvidos, etcy

- controlar os procedimentos de triagem de fitas gra
vadas (de video e som) uma vez realizada sua edigée, para conserva -
las como documento, para encaminhar informagéo ao Banco de Imagens /
Bons ou retornando-as ao acervo de fitas liberadas

L
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~ coletar reagodoes e avaliacoes sobre a qualidade e a
eficacia dos produtos elaborados, promovendo analises sobre esses ma
terials;

- realimentar os setores de pesquisa / projetos e de
realizagéo com dados sistematizados, com analises a partir destes
dados, e gom informagoes sobre as avaliagoes obtidas ;

- organizar e manter em atividades ¢ Dbanco de dados,
imagens e sons.

Capitulo VIII - DA ORGANIZAGEO DAS EQU

Art. 21 - Para a organizagao das equipes corresponden
tes aos diversos grupos de trabailho, o CPCE contara com a contrata
¢ao de pessoal pela FUB, na medida da existéncia de vagas e viabili-
dade legal; com a contratagdo de pessoal atraves de convenios; com a
obtencgao de servigos eventuais; e com a redistribuigao interna de pessoal
da FUB, com base em acordo previo das partes.

Art. 22 - 0 Centro de Produgao Cultural e Educativa
da UnB, nfo sendo responsavel por formagao regular de graduagao ou
pés~graduag50, nao € unidade de lotagao docente; permanece, entretan
to, como unidade de lotagaoc de funcionarios técnicos e administrati-
VOS.

Art. 23 - Os modos basicos de participagﬁo de profes
sores da UnB no trabalho do Centro sac os seguintes:

a) liberacao de docente, por seu Departamento, para
exercicio de atividades juntoc ao CPCE pelo tempo total de seu regime
de dedicagao a Universidade;

b) liberagao de docente, por seu Departamento, para
exercicio de atividades junto ao CPCE em parte do tempo de seu re-
gime de dedicag¢ao a Universidade;

c¢) credenciamento de docente junto ao CPCE para reall
zagao de atividades especificas,

§ 12 - No caso da letra a, durante o pericdo em que
o professor estiver a disposigac do CPCE, o controle de freqﬁéncia s
ferias, licencas e outras relagoes funcionais sera feito pelo CPCE.

§ 2¢ - Nos casos das letras b ec, estes controles
permanecem no Departamento de lotagao, devendo entretanto o CPCE,
sempre gue necessério, informar os seltores competentes sobre o cun~
primento das atividades exercidas pelo docente em seu ambito.
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Art. 24 ~ O credenciamento junto ao CPCE, para reali-
zagao de atividades especificas, alem do modo de participagac docen-
te, é tambem o processo correspondente a integracao dos demais mem-
bros da comunidade universitaria e da comunidade externa em ativi
dades do Centro.

§ 12 - O credenciamento nao corresponde a uma relagao
contratual de trabalho, e sera considerado exclusivamente como uma
concessio as pessoas interessadas, no sentido de que utilizem a in
fra-estrutura material e organizacional do Centro para desenvolver
ou participar de projetos de realizacao.

§ 2% - Na inexisténcia de contratos explicitos de tra
bazho ou de prestagac eventual de servigos, o credenciamento por si
S50 nNao Justifica nenhum compromissc financeire por parte do CPCE ou
da FUB.

Capitulo IX - DAS FUNCOES COMISSIONADAS E GRATIFICA
DAS

Art. 25 - As atividades de Direcao, de Coordenacao e
de Chefia do CPCE correspondem as seguintes FC ¢ FGs, de acordo com
as normas administrativas vigentes e com o funcionamento previsto pa
ra o Centro:

Biretor - FC-5
Assistente da Direcao - FG-2
Chefe da Secao de Convenios ' - FG-86
Secretario Administrativo - FG-7
Coordenador de Pesquisa e Projetos - FG-3
Coordenador de Realizacao (Producao e Operagao)- FG-3
Chefe da Secado de Técnica e Manutencgio - FG-8
Coordenador de Divulgagac e Controle do Produto- FG-3
Chefe da Secao de Distribuicao e Divulgagao - FG-t
Chefe da Secao de Documentacao e Controle do Produto ~ FG-6

Capitulo X —~ DA DESCENTRALIZACAD ORCAMENT
E FINANCEIRA

Art., 26 - Com a finalidade de assegurar ac CPCE trata
mento autonomo e descentralizado sob os as pectos orv&menfario, flnan

ceiro, administirativo ¢ gerencial, fica delegado ac Diretor do Cen
tro:

) autorizar a emisszo e anulagéo de empenhos;
b} autorizar pagamentos;
c} autorizar suprimentos de fundos;
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d) firmar contratos e convenios, obedecendo o dis-
posto no inciso IX, do art. 16, do Estatuto da FUB;

e) autorizar a concessao de diarias, hospedagens e
passagens;

£) autorizar participacao em convenios;

g) autorizar a aquisigéo de material;

* h) definir poziticas e formas de captagao de recur

850S.

Art. 27 - Serao descentralizados recursos orgamenta
rios da Uniao, atraves do orgamentc Programa Interno da FUB, pars
atender despesas administrativas do CPCE, com excegaco das despesas
que nao se consagram como de competencia do Tesouro.

Art. 28 - os recurscs de gue irata ¢ artigo anterior
ficarao descentralizados na conta "FUB SEM LIMITE", nao podende ser
aberta conta bancaria especifica para o CPCE a conta dos recursos do
Tesouro.

Art. 29 - Ficara a critério do Diretor do CPCE a aber
tura de conta bancaria com recursos de outras fontes FUB / CPCE, pa
ra movimentagaoc de qualquer natureza, observado o disposto no Art.
20 do Estatuto da FUB.

Art. 30 -~ A contabilidade orgamentéria, financeira e
patrimonial ficara a cargo da Administragac Central (DOF ¢ Ser-
vigos).

Art. 31 -~ O DAPF podera baixar 1nstru@oes para orien-
tar e regulamentar a emissac e tramitacao de documentos contabeis
e outros emitidos pelo CPCE.

Art. 32 - Quande se verificar que a documentagao dei
xou de ser apresentada em tempo habil, ou gquando contiver irregulari
dades, o Reitor, sob pena de co-responsabilidade (DL 200/67 art.84),
adotara as providencias necessarias para evitar pre3u1zos a FUB e ao
Tegouro Nacional.

Art. 33 - O DAF, por intermedio das suas Diretorias e
Servicos, informara ao OPCE, imediatamente e por escrito, as alteraw
coes das normas legails, internas e externas que regem O exercicic
das atribuicoes previstas no presente Capitulo.

Capitulo X -~ DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 34 - Em decorrencia do disposto no Art. 22 acl
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ma, os docentes atualmente lotados no CPCE tém um prazo de seis me
ses, a cohtar da data do presente Ato, para acordar sua lotagao jun
to aos departamentos correspondentes a seu perfil profissional.

Parégrafo Unico - Estes professores continuarac, en-
tretanto, em disponibilidade junto ao CPCE enguanto nao sejam reen
caminhados ao departamento de lotagao pelo Diretor do Centro ou a
seu proprio pedido.

Art., 35 - Fica extinto o Centro de Produgao de Pro
gramas Radiofonicos (RAD) a que se refere o Ato da Reitoria n®
125/89,

§ 12 - As atividades previstas para este Centro serao
desenvolvidas pelo Centro de Produgac Cultural e Educativa (CPCE),
de acordo com as perspectivas previstas no Projeto CPCE Fase 2, de
margoe de 1990. Para tanto, o CPCE absorvera a area anteriormente des
tinada para o Centro de Produgac de Radio, no predio Multi Uso - 1 ,
hem comoe o regpectivo ramal telefonice e carga patrimonial.

§ 2¢ - A UnB continuara envidando esforgos no senti~
do de obter concessac de freqiiéncia para a Radio UnB.

§ 3¢ ~ Uma vez obtida a concessao de fregiiencia, a Ré
dioc UnB sera implantada como Orgac complementar, independente da es
trutura do CPCE.

Capitulo XI - DAS DISPOSICOES FINATS

Art. 36 - O documento "Projeto CPCE - Fase 2", vincu-
lado a presente reforma da estrutura do Centro, define sua politica
geral de atuagéo para a fase a ser iniciada devendo, entretantoe, co-
mo todo planejamento, adaptar-se com flexibilidade as contingéncias
da realidade.

Art. 37 - Este Ato entra em vigor na data de sua as-
sinatura, revogando as disposicoes em contrario.

Brasilia, ¢ de ,j’-t-t'mm de 1990.

;
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