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ATO DA REITORIAN. 4404 /2013

Aprova a estrutura organizacional da Diretoria
de Terceirizacdo (DTER), vinculada ao
Decanato de Administragédo (DAF).

O PRESIDENTE DA FUNDACAO E REITOR DA UNIVERSIDADE DE

BRASILIA, no uso de suas atribuicBes estatutarias e de acordo com o art. 18, inciso XIV,
do Regimento Geral aprovado pela Resolu¢do n. 015/2000 do Conselho Diretor da FUB e
publicado no DOU de 25/4/2001,

Art. 12

Art. 22

Vi

VII
Art. 42

RESOLVE

Aprovar a estrutura organizacional da Diretoria de Terceirizacdo (DTER),
vinculada ao Decanato de Administragao (DAF).

Compdem a Diretoria de Terceirizagéo (DTER):

Diretoria.

Assisténcia de Diregao.

Coordenadoria de Acompanhamento de Servigos Terceirizados (COSTE).
Coordenadoria de Contratacéo de Servigos Terceirizados (COSETE).

A Diretoria de Terceirizacdo compete:

Supervisionar o cumprimento das atividades desenvolvidas pelos
prestadores de servicos das empresas terceirizadas.

Identificar necessidades, planejar, desenvolver e avaliar agdes educacionais
e realizar o acompanhamento da fiscalizagdo dos servicos, propondo
treinamentos e seminarios a comunidade universitaria, que visem ampliar o
nivel de conhecimento acerca da legislacdo na relacdo empregado
terceirizado/servidor efetivo.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais por parte
das empresas prestadoras de servigos e de seus contratados que atuam na
Universidade de Brasilia.

Viabilizar a contratacdo de empresas de servicos terceirizados por meio de
processo licitatério, de acordo com necessidades identificadas pela
Administracéo Superior da Universidade.

Encaminhar ao DAF relatérios quinzenais dispondo sobre o andamento dos
contratos de terceirizacgao.

Encaminhar ao DAF relatorio semanal da execugdo orcamentaria e financeira
dos contratos de terceirizagao.

Consolidar as Demonstra¢fes Contabeis dos contratos de terceirizacao.
A Assisténcia de Direcdo compete:

Assessorar as Coordenadorias e a Diretoria no atendimento a legislacdo
vigente.

Prestar informac8es em relagdo as reclamagodes trabalhistas.
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Art. 59

VI

Art. 62

VII

Art. 72

Acompanhar as audiéncias trabalhistas junto ao Ministério Publico do
Trabalho e 6rgaos similares.

Emitir Notas Técnicas relativas a composicdo e encaminhamentos dos
processos administrativos.

A Coordenadoria de Acompanhamento de Servigos Terceirizados (COSTE)
compete:

Fiscalizar os contratos de acordo com as legislacdes vigentes e plano de
trabalho elaborado pelas unidades demandantes.

Controlar as contratagdes, substituicdes, devolu¢des e/ou remanejamento do
efetivo de terceirizados.

Acompanhar e conferir as folhas de ponto dos empregados das empresas
prestadoras de servicos terceirizados bem como sua folha de pagamento,
despachando a respectiva fatura mensal para a unidade administrativa
responsavel para providéncias de pagamento.

Emitir pareceres técnicos relativos as planilhas de custos e formacdo de
precos nos processos de contratacédo, repactuacao ou reequilibrio relativos a
prestacdo de servigos terceirizados no ambito da FUB.

Atender & demanda dos empregados das empresas terceirizadas recebendo
e encaminhando as mesmas os formularios de ocorréncias.

Encaminhar Formulario de Comunicacdo de Irregularidades, bem como
notificacGes as empresas terceirizadas.

A Coordenadoria de Contratacdo de Servigos Terceirizados (COSETE)
compete:

Auxiliar na elaboracdo das minutas de Contratos, Termos de
Referéncia/Projeto Basico e Editais dos Contratos Administrativos.

Prestar informagdes a Auditoria Interna, ao Tribunal de Contas da Uniao e
demais 6rgaos de controle.

Aditar as renovacoes e repactuacdes dos contratos.
Auxiliar o Gestor na execucao dos contratos firmados.
Pesquisar novas formas de contratacao.

Montar o Sistema de Terceirizagao.

Elaborar e disponibilizar, no correio eletronico da FUB, o Plano de
Comunicacao, por intermédio de informativo da DTER/DAF sobre assuntos
inerentes a terceirizagdo (legislacéo, obrigacdes e direitos, e outros assuntos
pertinentes).

Este Ato entra em vigor a partir desta data e revoga as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 2, Jde ¢ .ermﬁc@de 2013.
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