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UNIVERSIDADE DE BRasliuia
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ATO DA mREITORIA Ne 464 /ss

0 PRESIDENTE DA FUNDAGAQ £ REITOR DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no
ugn de Suks att‘ibuiqats, z de soorde com o digposty nos Arts. 7t e 40 do Bapimmantoiin
Administragao Supericr da Universidade de Brasilia, e tendo em vists & Resblugds do
Conselho Diretor am Bus 2058 reuniss, realizada em 10.04.86,

+

RESOLVE:

- /

I « Aprovar a sgtrutura organizscional do Centro de Produgde Cul
turel & Bducetiva, orgéc suplementar de ensino, pesquisa e extensdo, constituide co
me Centro de Custo, compreendende om seguintes érgios:

L. Diretoria .

2y Becretaria Adminintrativa

3. Coordenadoria de Produgao Cultural
4. Uoordenaderis ré Produgho Zducativa

&, Coordonsdoria de Pagauicn o monuMOq%aggﬁ
6. Coordenudoria de Distribuigav

7+ Covrdonadario de Apoie Teentfoo

I ~ Atrtibalis> acos sr;:ma compunentes da satrutura srganisoacional

do Centro de Produgds Cultural s Fducativa ad seghintes competéncias::

1. A Dirctoria compete o planeismente, n coprdenagdo, o controle
¢ & aveliscao das atividadea relacionadas ac apoio, producio, veiculacBo © distri-
buigic de material audiovisual, Inclusmive filmes e videos: so desenvolvimentc, pro-
duglc & implementagao de prograngg, curaos e materiais para fins educativos ¢ cul-
turois; ¢ o produgbe, ingentive ¢ apevic & pesquisa, analise, docunentagio & Sifuzho
Qa realidade cultural ¢ educacional brasileira. ' '

2. A Secretaria Administeativa compete: :
8) roceber ¢ controlsr & entrads ¢ & saida de documentos ]
cw.'n:_ujmndﬁnci e ;

b) redigir, datilografar, conferir s reprotuzir documentes ¢
correspondenciag; :
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e) atender ®0 publico em geral;
4} prepacar remessa de correspondencia;
2} digseninar a/m argivar Anrimenting:

T} propor & aplicar recurso orgamentariecs, bem como . eentrolar
08 seun saldos; -

g} elaborar pedidos de compras e requiaif&r. cantrolies o dintrz
buir materimis e equipansntos;

h} splicar e preatar contes de recursos provenientes de  supriw
mento do fundos;

1) exenutar a controlar as tarefsas relncionadss gom recursos tu
manog, A axenmplo deo frequsncza, ferias, 1i¢en¢a, pramogaec -
.eontrole de vagas;

31 sonrdanar, axscutar ¢ controlar as tersfas relacivnadas com
portaria, cops, limpeza ¢ arrumagao de instalagoes, equipa-
mentos e mobiliario;

) 1} procedur ao gontrole da carga patrimenial;

m} orientur ¢ dar apoio sdministrative & exscugac de convenios
¢ contratog, de acordo com as normas e reconendacCss do sar-

vigo do Convenios da Diretoris de Orcamento & Finsngas e da
Adminiptragac da Universlidade; o

n} eiubcrar relatorios sobre o daaanvoivimnnto € eXecUGBY de .
cotwanios o sontratosn.

3. A Coordenadoris de Produgso Cultural compete o plancjamento, a

) ;oardenac&o. 2 execugho = o conurole das atividades relacionadas a produgac de  matew
rinis audiovisuais, inclusive filmep e videos, compreendendo as smepuintes atividades:
&) elsborar, junteamente com o Diretor ¢ & Coordonadoris de Pro-

‘duglic jeucativa, 2 politica ae procuclio e as Girwirices mu»u

daiogi*aa de Qentro; .

b) apolar e realizer produtos sudiovisuais, ingclusive filmes e
videos, cujos temas abordem eepectos da gultura braxileira,
em espacial da regizo Centro-Oeste;

‘&) manter contatos, convenios e contratos com ingtituigoes go-
vernamantais € privaﬁas com vistas & producio de materimisde
ares;

d) apaiar produgoes de terchiroa, desde que realixadaa\na pol 1
gl8c Crntro-Ucate o uprovades polo dircgdo do Contro; e

#) incentivar & promsver atividades intdrdiaciplin&rsa g interw
departunentais na sisboracas e execushc de projetes.
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4. & Coorderadoria de Produglo Sducativa compete o planejamento, a
coordsnscis e o controle das atividedes relacionsdas ao apolo ¢ execugic de projetos
de formagao, aparfeicoamente ¢ especializagio de pessoal, em sua area de atuagso, cof
preen&an&a e mepuinbes abividagan;

-a) elaborar, juntamente com o Diretor e a Coordenmddqria de Pro=
ducae Cultural, & po¢§tica Ga prmducaa e ag diretrizes netod
dologicaa de Centro;

) ¢car§enar & dagenvolviments, a praducio 2 & implamantagso de
programes, cursos ¢ materiais de educagho formal e nao  fop
mol nsecooomive co cumpmimonts deon ohiokives ds Uenbwey

- €] manter conimtos, abnvgnies & contratoa cém instituicden go-
vernamentais g privedas com vistaa 8 producdc de nateriais
de area;

d) spolur produgoes de berceiros, desde que reslizudes na  row-
gino Centro-Deste ¢ aprovadas pela diregac do Jentro; e

e} incentivar e promover atividades interdisciplinares e interw
departamentais na slahoragsc & execugao de projetos.

B, A Qonrdr?adnrin de Pemnulinag a narumnnragan rﬁmpnta & planpgamnn
to, & coordenacdo a exscugio e o sontrole daz atividades relacionadas & pesquisa e by
ﬁacumentacio o ;n:ormacgaa recass&rzas avs projencs e AtLVidadss 4o Lentro. Lonpre-
ende as sasuintes Segaes

BE.1 ~ Segdc de pesguisa
5.2 ~ Se¢io do Dooumentacho
5‘2’

i

& Seghio de Pesquisa compete:

#) executar as atividades de pesquisa necessarias a .realiza
gac de projetos educatives e culfurais desenvolvides pelo
Centio: & :

3 h) awrlier aa aRtwidaded culgorals o educativas dn nenrray‘
8.2 ~ A Secio de Documentacho compete:

ai coletar, classificar, organizer e arquivar informagdes ne
cessarias ac desenvolvimento de projetos & atividades; e

b}_fornecer a¢ Coordenador da araa, an 1nforma;aes relatives
pos multimeios =« ao materiel onletads,

_ 6. A Coordenadoria de Distribui¢io compete o plansjiamento, a coor-
denacan, @ £Xecucho ¢ o.controle das atividedes reibtivan A divulgachn, veinulnghn e
dstribuigac do material audiovisual & de apolo produzido, bem como & recomendngio. da
assinaturs ds sonvencios s contratos necessarios ao cumprimento deasas atividades. Guy
preende 68 pegulntes Begdea: ' -
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6.1 - Becio de Divulgegho
6.2 - SecBo de ?rafego
6.1 ~ A Se¢ho do Divulgashko competa:

8} planejar ¢ sxecutar a divulgacao do Centro ¢ de susy pro-
dueBus) e .

-

b plan&éar & sxacutar & participagan Ao Oendro i sven Lo
posBam criar ou ampliar cportunidades de divulgagao do ma-
terial produside. | ' .

6.2 -~ A Segbo de Trafego compeva:

&} nanter 4ob seu conirols cépias de produgdes destinadas a
diatsibuigio ou veleulagls, sugsrindn narmas mie  reguism
sus circulncio; e

. b) axecutar a veiculagdc e 3 distriduigio de produgtes  do
' Centro, Ae acordn rom anas direhrizsss matodal fEinAR,
7. A Coordenaioria de Apoio Teonico compets a ccordenagec, o exécg
g8 e © controls das atividades de suporte, no tecante wos sullinsios, nacesssriss as
produgdes do Centro, compreendendo ae seguintes atividades:

a) wourdsnar & sonbrelar s uss, m conssrvagss ¢ ‘0 monutonplo de
squipamentos & materisis necessirios @ produchn, de  Arnrdn
com as diretrizes metodolopicas do Centro;

b} dar suporte, no tocente a eguipamentos, materials ¢ pessoal
teenino, a execugac de projetos dum Coordenadoriss; ¢

&) recomsndar & IQWASICRO, rencvecac & recuperache d& equipaw
mentes o maberdisis.,

ITT w Vinculgr o referido Centro ao Gabinetx do Reitnr,

IV - Este Ato entrars em vigor na data de sus assinatura, revogads
o Ato da Reitoria n® 099/86. : . ' :

prosilia, O3 de  eutubre de 1988,

: . CRISTOVAR ﬂnﬂlg::
Reitor

b

€.Gt TODOS OS OENTROS DE CUSTO
/e
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Gobiners oo Relier

Garaldo Moraes,

0 Atr ariands o rAns et Ijﬁ foy! anminade. HE um
pequano problema ainda a ser rasolvidos dias

" atrhs o Miniatro Marco Maciel assinou um Avi-

so Circular proibindo noweagbes até o dia 31/12.
No Aviao cita as Fundagdes. nstamos estudando
sz nos fere ou néo, e como deversmos procedex.

L]
-

Para nao criar falsa expettativa, Reoomendo—-ihe
aguardar até & prOxima semana, para continuar

as nnntatnﬁ com vistas a nomeagdes dﬁ Peasaala

Na aaqunda-feira, convexse con o Crigtovam &
esse respeito.

Um abrago,
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